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第 1 頁，共 2 頁

高雄市鳳山區公所 函
地址：830025高雄市鳳山區經武路30號
承辦單位：民政課
承辦人：尤旻萱
電話：07-7422111#419
傳真：741-6763
電子信箱：min88@kcg.gov.tw

受文者：屏東縣立枋寮高級中學

發文日期：中華民國115年10月12日
發文字號：高市鳳區民字第11532445000號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：投開票所工作人員名冊、場次時間表、課程表 

(1843466_11532445000_1_ATTACH1.ods、1843466_11532445000_1_ATTACH2.
pdf、1843466_11532445000_1_ATTACH3.pdf)

主旨：本所訂於115年11月2日(一)至11月7日(六)辦理「115年地

方公職人員選舉及全國性公民投票」選務中心工作人員講

習，及11月27日辦理清點選票與布置投開票所，請貴機關

學校人員轉知所屬擔任各投開票所工作人員參加，請查

照。

說明：

一、貴單位擔任選務工作人員，參加講習日及115年11月27日主

任管理員、主任監察員執行清點選舉票及公投票、佈置投

票所者，請貴機關學校分別給予半日及1日公假；投票日擔

任選務工作人員，依規定於投票日後得向服務單位申請補

假2日。

二、投開票所工作人員講習會訂於115年11月2日至11月7日辦理

10場次，講習地點：本所6樓大禮堂；場次時間分配詳如附

件「115年地方公職人員選舉及全國性公民投票投開票所工

作人員講習鳳山區公所舉辦場次時間表」，各投開票所工

檔　　號:
保存年限:

8
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作人員請依擔任投開票所職務別，按票所編號分配之場次

時間參加講習。

三、區公所預備員（選務中心人員）講習日期為115年11月6日

（五）上午9：00，地點在本所6樓大禮堂。

四、各場次講習人員必須提前10分鐘到達講習會場簽到，講習

完畢並應簽退；監察員未經講習者不得擔任選務工作，其

缺由選務中心另行遴派，另監察員簽到時需同時切結（簽

名或蓋章）無不得擔任監察員之情事。

五、各投開票所主任管理員、主任監察員應於115年11月27日上

午攜帶身分證、印章，依排定點票時間到達區公所6樓大禮

堂清點選舉票及公投票，並至4樓民政課領取投開票所物品

及津貼。115年11月28日上午7時前，先到達區公所1樓領取

選舉票及公投票後，再前往投開票所執行任務。

六、各投開票所工作人員應於投票日（115年11月28日）上午

7： 30前到達各派定投開票所執行工作；並應攜帶印章領

取講習費、工作津貼。

七、本次研習時數請各投開票所及選務中心人員（僅限機關學

校）選定場次，即日起至該梯次講習日期前一日止，自行

至公務人員終身學網站報名（輸入高雄市鳳山區公所即可

搜尋講習課程），未上網報名者歉難核給學習時數3小

時。

正本：冊列工作人員所屬各機關學校
副本：本所民政課

區長 吳 茂 樹
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115年地方公職人員選舉及全國性公民投票各區投開票所工作人員講習 

鳳山區公所舉辦場次時間表 

場次 
舉  辦  時  間 

投開票所編號 
本次參加對象（打勾） 

講習地點 
月 日 

上下午 
或晚上 

起訖時間 主 任 
管理員 

主 任 
監察員 

管理員 監察員 

1 11 2 下午 
14:00 
｜ 

17:00 
1474-1513（管理員）   V  區公所6樓

大禮堂 

2 11 3 上午 
09:00 
｜ 

12:00 
1514-1553（管理員）   V  區公所6樓

大禮堂 

3 11 3 下午 
14:00 
｜ 

17:00 
1554-1593（管理員）   V  

區公所6樓
大禮堂 

4 11 4 上午 
09:00 
｜ 

12:00 
1474-1591（限主管、主監） V V   

區公所6樓
大禮堂 

5 11 4 下午 
14:00 
｜ 

17:00 
1592-1709（限主管、主監） V V   

區公所6樓

大禮堂 

6 11 5 上午 
09:00 
｜ 

12:00 
1594-1633（管理員）   V  

區公所6樓

大禮堂 

7 11 5 下午 
14:00 
｜ 

17:00 
1634-1672（管理員）   V  

區公所6樓

大禮堂 

8 11 6 上午 
09:00 
｜ 

12:00 

1673-1709（管理員） 

區公所中心人員(預備員) 
  V  

區公所6樓

大禮堂 

9 11 6 晚上 
18:00 
｜ 

21:00 
1474-1591（監察員）    V 

區公所6樓

大禮堂 

10 11 7 上午 
09:00 
｜ 

12:00 
1592-1709（監察員）    V 

區公所6樓

大禮堂 

           

           

     
 

 
     

 



115年高雄市地方公職人員選舉及全國性公民投票 

各區投開票所工作人員講習會課程表 

 

時間 

課程 備註 

上午 下午 晚上 配分 

08：30 
︱ 

09：00 

13：30 
︱ 

14：00 

17：30 
︱ 

18：00 
30 報到  

09：00 
︱ 

09：50 

14：00 
︱ 

14：50 

18：00 
︱ 

18：50 
50 

投開票所工作人員應有的

認識與工作態度 

（含播放電化教材） 

 

09：50 
︱ 

10：40 

14：50 
︱ 

15：40 

18：50 
︱ 

19：40 
50 

投開票作業規定與佈置實

務演練 
 

10：40 
︱ 

10：50 

15：40 
︱ 

15：50 

19：40 
︱ 

19：50 
10 休息  

10：50 
︱ 

11：40 

15：50 
︱ 

16：40 

19：50 
︱ 

20：40 
50 

投開票所可能發生之狀況

處理及案例解析 
 

11：40 
︱ 

12：00 

16：40 
︱ 

17：00 

20：40 
︱ 

21：00 
20 綜合座談  

本課程表課程內容若中央選舉委員會屆時另有規定，則依其規定辦理。 


